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Baulicher 
Brandschutz 

RICHTIG.SICHER. 

Die Promat AG bietet seit über 40 Jahren ein umfangreiches Sortiment an bewährten Produkten und 
Systemlösungen im baulichen Brandschutz an. Unsere Produkte finden in über 100 zugelassenen Bauteilen 
ihre Anwendung.  
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir eine selbständige, verantwortungsbewusste und belastbare 
Persönlichkeit für die vielseitige Tätigkeit als 
 
Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)  
(ab sofort, Pensum 100%, Arbeitsort Münchwilen TG) 
 
 
Aufgaben 
 Drehscheibenfunktion zwischen Kunden, technischen Beratern und Produktion 
 Kundenbetreuung, Bearbeitung von Kundenanfragen und Bestellungen 
 Erstellen von Angeboten, Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen 
 Materialbeschaffung, Mitwirkung bei Inventur und EDV-Datensicherung 
 Bei Bedarf Unterstützung der Produktionsabteilung 
 
Voraussetzungen 
 Klare und freundliche Kommunikation in Wort und Schrift in Deutsch  

Von Vorteil: Französisch, gerne auch Englisch und/oder Italienisch 
 Kenntnisse ERP-System – bevorzugt SAGE ClassicLine KHK 
 Beherrschung von MS Office (Outlook, Excel, Word, etc.) 
 Technisches Flair  
 Abgeschlossene Handelsschule oder KV-Lehre 
 Alter: ca. 25 – 35 Jahre  
 Dynamische, ehrliche, zuverlässige Persönlichkeit 
 Effiziente, sorgfältige Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit, Eigenverantwortung 
 
Sie sind bereit, gemäss unserem Motto RICHTIG.SICHER. Ihre Fähigkeiten einzusetzen. 
 
Wir bieten Ihnen eine sehr vielfältige Aufgabe, an der Sie sich entfalten und weiterentwickeln können. Ihr 
Bedürfnis nach weiteren Ausbildungen unterstützen wir sehr gerne. 
  
Fühlen Sie sich angesprochen? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung ausschliesslich per E-Mail an gl@promat.ch 
zu Handen Linda Hollenstein. 
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